中国石油大学因公出差审批单
	申请单位
	
	经费类别
	1教学,2科研,3行政

	出差人员
	

	出差任务
	

	出差地点
	

	往返时间
	年  月  日——      年  月  日

	课题负责人审批
	课题号：                
                       年  月  日(科研用)

	二级单位负责人审批
	               年  月  日

	分管校领导审批
	                           年  月  日(二级正职用)

	附:司局级以下其余人员各地住宿费上限标准
	500元地区 ：北京、上海

450元地区 ：广东、深圳

400元地区 ：浙江、厦门

380元地区 ：天津、江苏、福建、山东、青岛、河南、云南
370元地区 ：重庆、四川、贵州
350元地区 ：河北、山西、内蒙古、辽宁、大连、吉林、黑龙江、宁波、安徽、江西、湖北、湖南、广西、海南、西藏、陕西、甘肃、青海、宁夏、新疆


财务处印制

